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1. Область применения и сфера действия

1.1. Настоящее Положение определяет требования к содержанию, структуре, объему и защите выпускных аттестационных работ, выполняемых выпускниками программ профессиональной переподготовки Пензенского государственного педагогического университета имени В. Г. Белинского. 
1.2. Положение является обязательным руководством для слушателей, преподавателей, заведующих кафедрами и других работников, участвующих в руководстве и управлении учебным процессом.
1.3. Положение распространяется на выпускников, обучающихся по программам профессиональной переподготовки.
2. Нормативные ссылки

Подготовка и защита выпускной аттестационной работы осуществляется в соответствии с:

       - Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями).
       - Федеральным законом от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (с изменениями и дополнениями).
       - Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов, утвержденным постановлением Правительства РФ от 26.06.1995 г. № 610 (с изменениями и дополнениями).
       - Положением «О порядке и условиях профессиональной переподготовки специалистов», утвержденным приказом Минобразования России от 06.09.2000 г. № 2571.
       - Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 25.03.2003 г. № 1155.
       - Положением об итоговой государственной аттестации выпускников Пензенского государственного педагогического университета имени В. Г. Белинского, утвержденным приказом ПГПУ им. В. Г. Белинского от 01.03.2004 г. (принято и введено в действие решением Ученого совета университета протокол заседания Ученого совета № 6 от 25.02.2004 г.).
3. Термины, определения, обозначения и сокращения.
      В настоящем Положении использованы термины и определения по ГОСТ Р ИСО 9000 –2001.
      В настоящем положении используются следующие сокращения:

      ВАР – выпускная аттестационная работа;
      АК – аттестационная комиссия;
      ГОСТ Р 7.05 - 2008
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4. Общие положения

4.1. ВАР является итоговой работой слушателя программы и наряду с государственными экзаменами служит основанием для выдачи диплома государственного образца в случае ее успешной защиты.

4.2. ВАР рассматривается аттестационной комиссией, которая определяет ее соответствие установленным требованиям.

4.3. ВАР выполняется слушателем под руководством руководителя и является итоговой работой, определяющей уровень усвоения им материалов программы, и является результатом практического использования полученных на программе знаний и навыков.

4.4. Руководитель назначается из числа профессорско-преподавательского состава, проводившего занятия на программе.

4.5. Руководитель ВАР является специалистом отрасли знаний, служащей предметом исследования, способным осуществлять квалифицированное руководство и давать компетентную оценку результатов проделанной слушателем работы.

4.6. Возможно назначение руководителем ВАР из числа практических работников - специалистов в данной отрасли знаний.

5. Выпускная аттестационная работа 

5.1.
ВАР должна представлять собой самостоятельное и логически завершенное теоретическое или экспериментальное исследование, связанное с разработкой теоретических вопросов, с экспериментальными исследованиями или с решением задач прикладного характера, являющихся, как правило, частью научно-исследовательских работ, выполняемых выпускающей кафедрой. 
5.2.
ВАР может иметь реферативный характер и должна быть оформлена в виде печатного текста с соответствующими приложениями.

5.3. 
ВАР выполняется на базе теоретических знаний и практических навыков, полученных слушателем в период обучения. 

5.4. 
ВАР выполняется в завершающий период обучения. 

5.5. 
ВАР должна отвечать принципам логичности, четкости, достоверности изложения фактического материала, содержать некоторые самостоятельные выводы и рекомендации, иметь четкую структуру.

5.6. 
Содержание ВАР должно включать в себя: 

 - обоснование выбора предмета и постановку задачи исследования, выполненные на основе обзора научной литературы; 
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- теоретическую и/или экспериментальную части, включающие методы, методики и средства исследований; 

- анализ полученных результатов; выводы и рекомендации; список используемой литературы.

5.7. 
Рекомендуемый объем ВАР – 40 – 50 страниц печатного текста без учета приложений.

6. Выбор и закрепление за слушателями тем выпускных аттестационных работ

6.1.
Тематика ВАР разрабатывается выпускающими кафедрами:

 - тематика ВАР определяется не позднее, чем за 4 месяца до окончания обучения;

Слушателю предоставляется право выбора темы ВАР вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Не допускается написание несколькими слушателями ВАР по одной теме, написание ВАР по одной и той же теме 2 года подряд. 
6.2. 
Закрепление за слушателем темы ВАР осуществляется приказом ректора по личному заявлению слушателя (Приложение № 1). 
6.3. 
Формулировка темы ВАР, утвержденная приказом ректора, изменению не подлежит. 
Если в ходе выполнения ВАР возникла объективная необходимость уточнить формулировку темы или, в исключительных случаях, изменить ее, это оформляется приказом ректора. Необходимость изменения утвержденной темы ВАР инициируется руководителем, рассматривается на заседании выпускающей кафедры и оформляется не позднее, чем за 2 месяца до начала итоговой аттестации (защиты ВАР), приказом ректора. 

6.4. 
ВАР подлежат обязательному рецензированию. Для рецензирования ВАР в качестве рецензентов могут привлекаться преподаватели и работники смежных кафедр университета, а также других вузов и высококвалифицированные специалисты-практики. 
7. Руководство выпускными квалификационными работами

7.1. 
Руководство ВАР осуществляется профессорами, доцентами, а также наиболее опытными преподавателями и научными сотрудниками университета. Руководителями могут быть научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты-практики. 

7.2. 
Руководитель призван оказать научно-методическую помощь слушателю при самостоятельном решении им научных и практических вопросов, творческой работе, связанной с поиском новых идей. Однако за результаты исследования отвечает автор-студент.
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7.3. 
Руководитель ВАР осуществляет следующие функции:

 - составляет слушателю задание на ВАР с указанием срока окончания;

 - оказывает слушателю помощь при разработке плана работы над ВАР, устанавливает календарные сроки выполнения отдельных частей ВАР;

 - проводит со слушателем систематические консультации;

 - контролирует ход выполнения ВАР;
 - проверяет выполнение работы (по частям и в целом);

 - представляет на кафедру письменный отзыв на законченную ВАР, предварительно ознакомив с ним автора работы;

 - контролирует получение слушателем рецензии на выполненную работу;

 - готовит слушателя к защите в АК.

8. Требования к оформлению выпускных аттестационных работ

8.1.  ВАР оформляется в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А 4 в соответствии с правилами оформления научно-исследовательских работ; обязательные требования к размеру полей, шрифта, межстрочного интервала формулируются в положении, разрабатываемом выпускающей кафедрой или учебно-методическим советом факультета, которое доводится до слушателей не позднее, чем за 6 месяцев до начала АК.
8.2. 
ВАР, представляемая к защите, должна быть сброшюрована и переплетена.
8.3. 
Объем ВАР определяется выпускающей кафедрой на основании рекомендаций, представленных в соответствующих разделах настоящего положения.

8.4. 
Текст ВАР начинается с титульного листа (Приложение № 2). На следующей странице дается оглавление работы с перечислением написанных глав, параграфов, разделов, приложений с указанием страниц. Оглавление должно включать все заголовки, имеющиеся в работе. Формулировка их должна точно соответствовать содержанию работы, быть краткой, четкой, последовательно и точно отражать внутреннюю логику ВАР.
8.5. 
Все листы работы, начиная с введения, нумеруются. Нумерация страниц должна быть сквозной. Список литературы и приложения необходимо включать в сквозную нумерацию.

8.6.
Список литературы составляется в соответствии с ГОСТ Р 7.05 – 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».
8.7.
Приложение оформляется как продолжение работы, но не входит в ее основной объем.
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9. Порядок представления выпускных аттестационных работ к защите
9.1. 
ВАР в завершенном и соответствующим образом оформленном виде, подписанная слушателем, представляется на просмотр руководителю не позднее, чем за месяц до начала работы АК. После проверки ВАР руководитель подписывает ее и вместе со своим письменным отзывом представляет заведующему выпускающей кафедрой. 

9.2.
Заведующий кафедрой, ознакомившись с ВАР, отзывом руководителя и с учетом итогов предварительной защиты, решает вопрос о допуске слушателя к защите на заседании кафедры и ставит свою подпись на титульном листе ВАР. Если руководитель или заведующий кафедрой не считает возможным допустить слушателя к защите, то этот вопрос обсуждается на заседании кафедры с участием руководителя и слушателя, где формулируется мотивированное решение о причине отказа в допуске к защите. При этом кафедра решает: может ли слушатель доработать ВАР или должен написать ВАР по новой теме. Выписка из протокола заседания кафедры представляется на утверждение Ученого совета факультета. 
Необходимость и сроки проведения предварительной защиты ВАР определяет выпускающая кафедра, несущая ответственность за организацию контроля своевременного выполнения ВАР.

9.3. 
Не позднее, чем за неделю до защиты на выпускающую кафедру должна быть представлена рецензия. С содержанием рецензии слушатель и руководитель должны быть ознакомлены не менее, чем за три дня до защиты.

9.4. 
В рецензии должны быть отражены следующие вопросы:

 - соответствие ВАР выбранной теме;

 - актуальность рассматриваемой темы; 

- степень обоснованности научных выводов, рекомендаций, их достоверность и новизна, научное и практическое значение;

 - достоинства и недостатки ВАР.
В заключительной части рецензии дается мнение рецензента о соответствии ВАР требованиям, о рекомендации ее к защите, о ее общей оценке. Рецензия должна быть подписана рецензентом с полным указанием фамилии, имени, отчества, ученого звания и ученой степени, места работы и занимаемой должности. Подпись рецензента заверяется в установленном порядке учреждением, организацией, где он работает.
9.5. 
Слушателю может быть предоставлено право повторной защиты ВАР, которая может быть назначена не ранее, чем через 3 месяца (если Ученым советом факультета было принято решение о необходимой доработки ВАР), но не позднее 5 лет после назначения защиты впервые. 
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10. Порядок защиты выпускных аттестационных работ

10.1. 
Расписание работы АК утверждается проректором по учебной работе и объявляется слушателям не позднее, чем за месяц до начала работы АК.

10.2.
Защита ВАР проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии, определяемой приказом ректора, с участием не менее 2/3 ее состава. На заседании АК могут присутствовать руководители ВАР, рецензенты, слушатели, а также все желающие. 
10.3.
К защите ВАР допускаются слушатели, успешно завершившие в полном объеме освоение дополнительной образовательной программы.

10.4. 
Защита происходит следующим образом:

 - председатель АК после открытия заседания объявляет о защите ВАР;

 - объявляет фамилию слушателя, зачитывает тему ВАР, фамилию руководителя и рецензента и предоставляет слово слушателю;

 - слушатель делает сообщение продолжительностью до 10 минут, в котором в сжатой форме обосновывается актуальность темы исследования, излагает основное содержание, результаты исследования и выводы, обосновывает практическую значимость исследования;

 - слушатель отвечает на вопросы членов АК и присутствующих на защите других лиц;

 - зачитывается отзыв руководителя и рецензия на ВАР;

 - выступления присутствующих на защите;
 - слушателю предоставляется возможность ответить на замечания рецензента и выступления, согласиться с замечаниями или обоснованно опровергнуть их.
10.5.
Результаты защиты обсуждаются на закрытом заседании АК и оцениваются простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов мнение председателя АК является решающим.
10.6.
Оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) объявляется слушателю в тот же день после оформления протокола заседания АК.

10.7.
Критерии оценки ВАР разрабатываются выпускающими кафедрами и утверждаются Ученым советом факультета.

10.8.
Апелляции по итогам защиты ВАР не рассматриваются.

10.9.
После защиты ВАР с отзывом и рецензией должна храниться на кафедре в течение пяти лет. 
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Приложение № 1

	
	Ректору ПГПУ им. В. Г. Белинского

В.И. Коротову

слушателя ___________________________

                                 (факультета, группы)
___________________________________

                                 (ФИО полностью)


заявление

Прошу утвердить мне тему выпускной аттестационной работы1 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель/Научный руководитель: __________________________________________
___________________________________________________________________________

                                     (ФИО, ученое звание, ученая степень, занимаемая должность, место работы)
___________________________________________________________________________

Число, подпись слушателя
Зав. кафедрой ______________________




(подпись)

Руководитель/Научный руководитель ____________________








(подпись)
_____________________

1 Указывается конкретный вид в зависимости от уровня обучения: выпускная аттестационная работа бакалавра; дипломная работа/проект; магистерская диссертация
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Приложение № 2

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего

профессионального образования
«ПЕНЗЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ В.Г. БЕЛИНСКОГО»

	Факультет _________

____________________
	Кафедра ___________

____________________


Программа профессиональной переподготовки

«__________________________»
ВЫПУСКНАЯ АТТЕСТАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему
«










»
Слушатель













подпись 





ФИО

Руководитель













подпись 





ФИО

Рецензент













подпись 





ФИО

Зав. кафедрой












подпись 





ФИО
Пенза 2011

_____________________

1 Указывается конкретный вид в зависимости от уровня обучения: выпускная аттестационная работа бакалавра; дипломная работа/проект; магистерская диссертация
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